中国传媒大学本专科生请假审批表
编号：
	姓名
	
	学号
	

	性别
	
	联系电话
	

	学院
	
	专业
	

	请假起止时间
	

	请假事由
（病假需附校医院诊断证明）
	

	班主任意见
	




签字：             年    月    日

	学院学生工作主管领导及教学主管领导审批意见
	




签字：             年    月    日

	备注
	1.请假三天内，由班主任审批，三天以上，学院学生工作主管领导、教学工作主管领导审批。审批通过后报辅导员、教务员备案。
2.一学期内请假累计超过一个月，报本科生院备案。
3.由特殊原因必须请事假时，须说明详细请假原因，原则上事假不得连续超过两周。
4.因请假（含病、事假等原因）导致某门课程缺课三分之一或缺交课程作业、实验报告超过三分之一，该门课程无考试资格。
5.因请假导致一学期内缺课累计超过该学期课程总学时三分之一的，可予留级处理。
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